REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO GOSPODARSTVA

KLASA: 112-01/24-01/31
URBROJ: 526-02-01-01-25-4
Zagreb, 17. travnja 2025.

Ministarstvo gospodarstva sukladno ¢lanku 173. Zakona o drzavnim sluzbenicima (,,Narodne
novine“, broj 155/2023, 85/2024) i ¢lanku 10. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o drzavnim
sluzbenicima (,,Narodne novine*, broj 85/24), objavljuje

POZIV

ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
MINISTARSTVO GOSPODARSTVA

Ministarstvo gospodarstva poziva drzavne sluzbenike i sluzbenike upravnog tijela jedinice
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike iz javnih sluzbi na iskazivanje
interesa za premjesStaj u Ministarstvo gospodarstva na sljedeca radna mjesta:

GLAVNO TAJNISTVO
Sektor za financije, proracun i racunovodstvene poslove
Sluzba za financije i prorac¢un

- voditelj sluzbe - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 28. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvijeti:

- razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih znanosti (polje ekonomija)
- najmanje pet godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit 1. razine

Poslovi i zadatci:

Rukovodi Sluzbom, koordinira i sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih radnih tijela za
izradu propisa, strategija, akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga sluzbe, neposredno obavija
najslozenije poslove iz djelokruga sluzbe koji obuhvaéaju sudjelovanje u izradi strate$kih dokumenata,
proucavanje i analizu nacrta dokumentacije, predlaganje inovativnih rjesenja problema, uz povremeni
nadzor te opce i specifi¢ne upute nadredenog sluzbenika, izvjestava nadredene sluzbenike o stanju
izvrSavanja poslova u Sluzbi i predlaze mjere i radnje za poboljSanje obavljanja poslova. Supotpisuje
nacrte akata iz djelokruga Sluzbe, ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu Sluzbe te predlaze
naine izvrSavanja pojedinih poslova, predlaze ocjenu rada i udinkovitosti sluzbenika u Sluzbi,
odreduje osobne godi$nje zadatke i ciljeve sluzbenika te procjenjuje potrebe za izobrazbom sluzbenika
u svrhu unapredenja rada Sluzbe i planiranja karijere i razvoja sluZzbenika u Sluzbi, rukovaodi,
koordinira i organizira poslove u skladu s propisima, brine se o pravilnom i urednom izvr$avanju
poslova Sluzbe, priprema i obraduje podatke potrebne za izradu plana proracunskih sredstava
potrebnih za rad svih unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva i proracunskih korisnika u
nadleznosti Ministarstva, prati namjensko koristenje sredstava, obavlja poslove izrade financijskog
plana po proraCunskim programima i obrazloZenja, izrade izvje$ca o realizaciji financijskog plana po




proraCunskim programima, priprema i izraduje izmjene i dopune te preraspodjelu proracunskih
sredstava u suradnji s ostalim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva i proracunskih korisnika u
nadleznosti Ministarstva, prati namjensko koriStenje dodijeljenih sredstava u skladu s nacelima
ekonomicnosti, u¢inkovitosti i djelotvornosti kroz procese izvrSavanja rashoda i izdataka kojim su
obuhvaceni financijski planovi, revidirani planovi, rezervacije sredstava, nadzire poslove vezane uz
sustav drzavne riznice za tekuce i kapitalne izdatke, koordinira provodenje samoprocjene sustava
unutarnjih kontrola putem Izjava o fiskalnoj odgovornosti, sudjeluje i pomaze ostalim rukovodec¢im
sluzbenicima ustrojstvenih jedinica u uspostavljanju financijskog upravljanja i razvoju procedura i
postupaka u svezi s pripremom, obradom tijekom i pohranom financijskih i drugih dokumenata u svim
segmentima poslovanja. Obavlja poslove prethodne kontrole za poslovne procese koji su izlozeni
vecem riziku ili su obzirom na financijska sredstva znac¢ajnija za Ministarstvo; suraduje s nadleznim
tijelom pri Ministarstvu financija, dostavlja pisana izvjes¢a i drugu dokumentaciju iz djelokruga rada,
odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz djelokruga Sluzbe, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

GLAVNO TAJNISTVO
Sektor za financije, proracun i racunovodstvene poslove
Sluzba za ra¢unovodstvo

- Vis$i savjetnik - specijalist - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 35. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podru¢ja drustvenih znanosti (polje ekonomija)
- najmanje pet godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- istaknuti rezultati u odgovaraju¢em podrucju

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Kontira i koordinira aktivnosti kod knjizenja prihoda i rashoda, imovine i obveza, izraduje propisana
izvjese (tromjesecna, polugodiSnja, godisnja), radi zavrSno knjizenje prihoda i rashoda, izraduje
godisnju bilancu, vr$i prijenos pocetnog stanja. Obraduje dokumente i iste knjizi u glavnu knjigu.
Koordinira aktivnosti i sudjeluje kod uskladenja analiti¢kih evidencija i glavne knjige, suraduje u
provodenju godis$njeg popisa, upozorava nadredenog sluzbenika na uoc¢ene nepravilnosti. Odgovara za
zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno
obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

GLAVNO TAJNISTVO
Sektor za financije, proracun i racunovodstvene poslove
Sluzba za ra¢unovodstvo

- referent - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 40. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

- razina 4.2 HKO-a ekonomske struke ili gimnazija

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- polozen drzavni ispit I. razine

Poslovi i zadatci:

Zaprima racune, vodi knjigu ulaznih racuna, kontira i knjizi ulazne racune, izraduje potrebne
temeljnice za knjizenje, kontrolira provedena knjiZenja i izvrSenje glavne knjige s izvrSenjem Drzavne
riznice, uskladuje glavnu knjigu s pomo¢nim knjigama, arhivira dokumentaciju nakon izvrSene isplate,
vodi poslovne knjige i pomoéne knjige sukladno Pravilniku o prora¢unskom ra¢unovodstvu i
Racunskom planu, uskladuje stavke s dobavljac¢ima. Odgovara za zakonitost rada i postupanja,
materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz
svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.




UPRAVA ZA INTERNACIONALIZACIJU
Sektor za investicije
Sluzba za promociju investicija

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 95. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih ili tehnickih
znanosti

-najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Sudjeluje u obavljanju najslozenijih poslova iz djelokruga ustrojstvene jedinice. Pravodobno,
ucinkovito i kvalitetno obavlja poslove, sudjeluje u pripremi izvjestaja o radu ustrojstvene jedinice i u
izradi podloga za donosSenje proracuna i pracenju njegovog izvrsenja; sudjeluje u planiranju i izradi
strateSkih dokumenata u vezi jacanja globalne prepoznatljivosti Republike Hrvatske kao investicijske
destinacije te pruzanja stru¢ne podrske jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i
tijelima drZzavne uprave vezano uz aktivnosti promocije investicija; sudjeluje u donosenju prijedloga i
u izradi zakona i drugih propisa kojima se ureduje promocija ulaganja te sudjeluje u njihovoj provedbi;
sudjeluje u pripremi i provedbi EU i drugih medunarodnih projekata vezanih uz privlacenje investicija;
Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

UPRAVA ZA INTERNACIONALIZACIJU
Sektor za investicije
Sluzba za promociju investicija

- suradnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 96. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih ili tehnickih
znanosti

-najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Prikuplja i evidentira cjelokupnu dokumentaciju iz djelokruga ustrojstvene jedinice; izraduje brojcane,
tabelarne i graficke preglede podataka na engleskom i hrvatskom jeziku; sudjeluje u organizaciji
sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka; obavlja druge, manje sloZene
poslove, s ograni¢enim brojem medusobno povezanih zadaca iz djelokruga ustrojstvene jedinice i uz
redoviti nadzor i1 upute nadredenog sluzbenika; suraduje sa sluZbenicima unutar tijela i privremeno
izvan tijela radi prikupljanja informacija; Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i
financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga,
obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA INTERNACIONALIZACIJU
Sektor za investicije
Sluzba za javno-privatno partnerstvo

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 98. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih ili tehnickih
znanosti

-najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine



Poslovi i zadatci:

Sudjeluje u obavljanju najslozenijih poslova iz djelokruga Sluzbe, te pravodobno, ucinkovito i
kvalitetno obavlja povjerene poslove; sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije iz
djelokruga ustrojstvene jedinice vezanih uz proces ocjene i odobravanja prijedloga projekata javno-
privatnog partnerstva; provodi postupak ocjene i odobravanja prijedloga projekata javno-privatnog
partnerstva, vodi evidenciju postupka ocjene, samostalno izraduje strucne analize potrebne za ukupnu
ocjenu prijedloga projekta te izraduje nacrte rjeSenja o odobrenju prijedloga projekta javno-privatnog
partnerstva; sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa
sastanaka; obavlja poslove vezane uz vodenje Registra ugovora o javno-privatnom partnerstvu;
sudjeluje u postupku izdavanja suglasnosti na prijedloge izmjena i dopuna zakljuCenih ugovora o
javno-privatnom partnerstvu; sudjeluje u poslovima vezanima uz pracenje provedbe projekata javno-
privatnog partnerstva, putem zaprimanja Izvjes¢a o provedbi projekta javno-privatnog partnerstva;
sudjeluje u komunikaciji s javnim tijelima u cilju tumacenja procesa i postupaka javno-privatnog
partnerstva; sudjeluje u izradi vodica i priru¢nika za pripremu, ugovaranje i provedbu projekata JPP-
a; organizira i provodi radionice, seminare te ostale edukativne aktivnosti u svrhu informiranja
subjekata uklju¢enih u proces provedbe projekata javno-privatnog partnerstva o zakonodavnom i
institucionalnom okviru javno-privatnog partnerstva, prijenosa znanja o javno-privathom partnerstvu
te promicanja najbolje prakse; Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske
resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja
druge poslove po uputi i halogu nadredenih.

UPRAVA ZA INTERNACIONALIZACIJU

Sektor za potpore i poduzetni¢ku infrastrukturu
Sluzba za poticanje investicija

Odjel za implementaciju programa potpora za ulaganje

- savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 107. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja druStvenih, humanisti¢kih, prirodnih,
tehnickih ili biotehnickih znanosti

- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Sudjeluje u obavljanju slozenih poslova iz djelokruga Odjela; pravodobno, ucinkovito i kvalitetno
obavlja poslove, sudjeluje u pripremi izvjestaja o radu Odjela 1 u izradi podloga za donoSenje
proracuna; sudjeluje u donosSenju prijedloga i u izradi zakona i drugih propisa kojima se ureduje
poticanje ulaganja i konkurentnosti poduzetnistva, te sudjeluje u njihovoj provedbi; obavlja poslove
koji se odnose na primjenu programa potpora za ulaganje, obradu godi$njih izvjesc¢a, koristenje i
pracenje potpora na temelju zakona i drugih propisa te o istima vodi evidenciju; obavlja poslove
prikupljanja, obrade, analize i pra¢enja podataka vezanih uz realizaciju projekata i koriStenje potpora
za ulaganje; predlaZze i provodi mjere za poticanje i povecanje ulaganja u RH; pruza stru¢nu pomo¢
investitorima vezano za izvjeStavanje i koriStenje potpora za ulaganje; suraduje s drugim tijelima
drzavne uprave, podru¢ne (regionalne) i lokalne samouprave, te drugim pravnim osobama u obavljanju
poslova iz djelokruga Odjela; suraduje s medunarodnim institucijama na projektima razvoja i
unapredenja investicijskog okruzenja te poticanja ulaganja; sudjeluje u provedbi EU i drugih
medunarodnih projekata vezanih uz poticanje ulaganja te razvoj investicijskog okruzenja; u suradnji s
partnerskim institucijama sudjeluje u provedbi promidZzbenih aktivnosti i edukacija o poticanju
ulaganja; sudjeluje u izradi analiza i izvje$¢a o provedbi zakona i ostalih propisa iz djelokruga Odjela;
daje stru¢na misljenja i informacije iz djelokruga Odjela, odgovara na podneske stranaka. Odgovara
za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno
obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.




UPRAVA ZA INTERNACIONALIZACIJU
Sektor za inovacije
Sluzba za inovacijske strategije i unapredenje nacionalnog inovacijskog sustava

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 130. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja druStvenih, humanisti¢kih, prirodnih,
tehnickih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja stru¢ne i administrativne poslove iz djelokruga Sluzbe, ukljucujuéi sudjelovanje u poslovima
pracenja, vrednovanja i evaluacije nacionalne inovacijske politike; sudjeluje u provedbi strategija iz
podrudja istrazivanja, razvoja i inovacija i pruZzanju podrske tijelima nacionalnog inovacijskog sustava;
sudjeluje u poslovima promocije i popularizacije inovacija te provedbi mjera za poticanje inovacija
putem neizravnih ili nefinancijskih mehanizama, uklju¢ujuci poticanje inovacija putem javne nabave,
inovacijsko-tehnoloskih praksa i obrazovnih programa za industriju te $iri opseg jafanja vjeStina
poduzeca za inovacije; sudjeluje u provedi projekata za promociju i primjenu drustveno korisnih
inovacija; pruza tehni¢ku i operativnu podrs$ku organizaciji i vodenju konzultacija s korisnicima i
dionicima inovacijskog sustava radi kontinuiranog azuriranja strategija u skladu s trendovima i
potrebama okruzenja; obavlja poslove prikupljanja, objedinjavanja i analize podataka iz nacionalnih i
medunarodno relevantnih izvora; sudjeluje i pruza podrsku aktivnostima usmjerenim na digitalnu
transformaciju gospodarstva ukljucujuci i analizu normativnog okvira; sudjeluje u izradi i provedbi
mjera za poticanje (europskih) digitalnih inovacijskih centara, obavlja poslove vezano uz sudjelovanje
na konferencijama, stru¢nim skupovima, edukacijama, predavanjima. Odgovara za zakonitost rada i
postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih
poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA INTERNACIONALIZACIJU
Sektor za konkurentnost

Sluzba za unapredenje poslovne klime
Odjel za analiticku i metodoloSku podrsku

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 145. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih, prirodnih ili
tehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja sloZenije strucne poslove vezane uz izvrSavanje aktivnosti i ciljeva Odjela, izvrSava poslove
analiticke 1 metodoloske podrske tijekom priprema prijedloga mjera za meduresorno uklanjanje
prepreka trzi$noj konkurenciji primjenjujuéi odgovaraju¢e metodologije kojima se mjeri regulacija
trzista i ekonomska sloboda poslovanja; pruza podrsku nadleznim tijelima javne vlasti za provedbu
Standard Cost Model (SCM) metodologije za mijerenje i ciljano smanjenje administrativnog
optereéenja gospodarstva temeljem propisa koji utjeCu na trziSte i gospodarstvo; pruza podrsku
nadleznim tijelima javne vlasti za provedbu procjene gospodarskih ucinaka propisa odnosno testa
malog i srednjeg poduzetnistva (MSP test) za poticanje pojednostavljenja poslovanja; sudjeluje u
meduresornoj primjeni SCM metodologije, MSP testa i drugih alata za podrSku procjenama
gospodarskih uc¢inaka propisa; sudjeluje u provedbi primjene mjera za rasterecenje poduzetnika od
neporeznih davanja i ostalih nameta; sudjeluje u provedbi analiza javnih politika i evaluacijama
propisa s utjecajem na konkurentnost gospodarstva i trzista; izraduje oCitovanja na nacrte propisa s
uc¢inkom na poslovanje; sudjeluje u savjetovanjima o nacrtima propisa koji utje¢u na poslovanje;
Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i




pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

UPRAVA ZA INDUSTRIJU | RUDARSTVO
Sektor za industrijsku politiku

Sluzba za tehnic¢ko zakonodavstvo

Odjel za tehnicko zakonodavstvo

- Visi savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 156. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

- razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja tehni¢kih, prirodnih ili drustvenih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja upravne i najslozenije stru¢ne poslove u vezi izrade i pripreme tehnickih propisa za podrucje
koje je pokriveno Direktivama Europske unije novoga i staroga pristupa kao i Uredbama EU, a ¢ije
podru¢je djelovanja je iz djelokruga Sektora; obavlja poslove vezane uz prilagodbu nacionalnog
tehnickog zakonodavstva iz djelokruga Sektora; sudjeluje u izradi propisa koji utjecu na slobodu
kretanja roba i propisa o obavjes¢ivanju o novim tehni¢kim propisima, te nesigurnim proizvodima u
skladu sa zakonom kojim se ureduju instrumenti politike boljih propisa; sudjeluje u uspostavi i
djelovanju potrebne tehnicke infrastrukture (norme, akreditacija, nadzor nad trziStem, tijela i
postupcima za ocjenjivanje sukladnosti) koji su vazni za implementaciju tehni¢kog zakonodavstva iz
podrucja industrije; prati nove propise i upute koje donosi EU na podrucju tehnickog zakonodavstva,
te na temelju toga predlaze donoSenje nacionalnih propisa; izraduje upute za gospodarske subjekte
koje im olakSavaju primjenu novog tehnickog zakonodavstva; predlaze mjere za unapredenje i razvoj
nacionalnih tijela za ocjenjivanje sukladnosti; sudjeluje u pripremi nacionalnih stajalista u podrucju
industrije i tehnickog zakonodavstva za strucne radne skupine u tijelima Europske unije, sudjeluje u
radu tijela Europske unije u podrucju tehnickog zakonodavstva; prati ucinkovitost troSenja
proracunskih sredstava te obavlja i druge poslove iz svoga djelokruga. Odgovara za zakonitost rada i
postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih
poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA INDUSTRIJU | RUDARSTVO
Sektor za industrijsku politiku

Sluzba za tehni¢ko zakonodavstvo

Odjel za politiku klimatske neutralnosti u industriji

- voditelj odjela - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 158. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja tehnickih, prirodnih ili drustvenih
znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Rukovodi radom Odjela; obavlja upravne i najslozenije stru¢ne poslove vezane uz provedbe strategija
i politika klimatske neutralnosti u industriji, iz nadleZnosti ministarstva nadleznog za gospodarstvo,
ukljucujué¢i medunarodnu suradnju s relevantnim dionicima; poti¢e integrirani pristup kod
industrijskih dionika koji ukljucuje tehnoloSke inovacije, promjene u proizvodnim procesima,
koriStenje obnovljivih izvora energije i pobolj$anja u u¢inkovitosti koristenja resursa u cilju postizanja
klimatske neutralnosti u industriji. Obavlja poslove vezane uz unapredenje suradnje s drugim
sektorima, poput energetskog sektora ili sektora transporta, u cilju razvoja daljnjeg smanjenja emisija
i postizanje klimatske neutralnosti. Zagovara investicije u odrzivu proizvodnju, energetsku
ucinkovitost i koriStenje obnovljivih izvora energije u industrijskim sektorima. Potice industrijske
subjekte u transformaciji na nove klimatski neutralne tehnologije te obavlja i druge poslove iz svoga




djelokruga. Sudjeluje u pripremi nacionalnih stajali§ta u podru¢ju industrije za stru¢na radna tijela
Europske unije, sudjeluje u radu tijela Europske unije u podrucju postizanja klimatske neutralnosti iz
nadleznosti Sektora; prati ucinkovitost troSenja proracunskih sredstava i svih mjera za poticanje
unaprjedenja i razvoja industrije. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske
resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga te obavlja
druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA INDUSTRIJU | RUDARSTVO
Sektor za industrijsku politiku

Sluzba za tehni¢ko zakonodavstvo

Odjel za politiku klimatske neutralnosti u industriji

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 159. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja tehni¢kih, prirodnih ili drustvenih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja upravne i najslozenije stru¢ne poslove vezane uz provedbe strategija i politika klimatske
neutralnosti u industriji, iz nadleznosti ministarstva nadleznog za gospodarstvo, ukljucujuci
medunarodnu suradnju s relevantnim dionicima; poticanje integriranog pristupa kod industrijskih
dionika koji ukljucuje tehnoloske inovacije, promjene u proizvodnim procesima, koristenje obnovljivih
izvora energije i poboljSanja u u¢inkovitosti koriStenja resursa u cilju postizanja klimatske neutralnosti
u industriji; obavlja poslove vezane uz unapredenje suradnje s drugim sektorima, poput energetskog
sektora ili sektora transporta, u cilju razvoja daljnjeg smanjenja emisija i postizanje klimatske
neutralnosti. Zagovara investicije u odrzivu proizvodnju, energetsku ucinkovitost i koristenje
obnovljivih izvora energije u industrijskim sektorima; potic¢e industrijske subjekte u transformaciji na
nove klimatski neutralne tehnologije te obavlja i druge poslove iz svoga djelokruga. Sudjeluje u pripremi
nacionalnih stajaliSta u podrucju industrije za stru¢na radna tijela Europske unije, sudjeluje u radu tijela
Europske unije u podrucju postizanja klimatske neutralnosti iz nadleznosti Sektora; prati uc¢inkovitost
troSenja proracunskih sredstava i svih mjera za poticanje unaprjedenja i razvoja industrije. Odgovara za
zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno
obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga te obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA INDUSTRIJU | RUDARSTVO
Sektor za industrijsku politiku

Sluzba za industrijsku politiku

Odjel za analitiku i izvjeStavanje

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 166. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja najsloZenije upravne i strucne poslove u svezi s restrukturiranjem industrije te sudjeluje u
nadzoru provodenja mjera za restrukturiranje pojedinih grana industrije i pojedinih gospodarskih
subjekata, a posebno u podru¢ju brodogradnje: prati stanje i analizira poslovanje domacih remontnih i
manjih brodogradilista, obavlja stru¢ne poslove u vezi s brodogradnjom, prati stanje u brodogradevnoj
djelatnosti, prati utjecaj makroekonomske politike na gospodarski polozaj brodogradnje, nadzire i
usmjerava proces restrukturiranja i privatizacije brodogradilista, prati tehnic¢ki napredak djelatnosti,
sudjeluje u izradi planskih razvojnih dokumenata od nacionalnog interesa, daje stru¢na misljenja na
akte drugih ministarstava iz nadleznosti Odjela, poti¢e suradnju s odgovaraju¢im upravnim i




strukovnim institucijama u zemlji i inozemstvu; Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne
i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg
djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA INDUSTRIJU | RUDARSTVO
Sektor za industrijsku politiku

Sluzba za industrijsku politiku

Odjel za analitiku i izvjeStavanje

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 167. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podru¢ja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja najsloZenije upravne i stru¢ne poslove u svezi pracenja i izvjesStavanja o svim ekonomskim
pokazateljima industrije, prati i analizira stanje odabrane industrijske grane; prati podrucja uvoza,
izvoza i kori$tenja industrijskih sirovina i repromaterijala, kao i uvoza i izvoza gotovih proizvoda;
prati i analizira razvoj industrijskih kapaciteta proizvodnje i proizvoda, predlaze mjere za
restrukturiranje pojedinih grana industrije 1 pojedinih gospodarskih subjekata, vodi i azurira baze
podataka, sudjeluje u pripremi analiti¢kih podloga i strateSkih dokumenata vezano uz predlaganje
mjera unapredenja pojedinih industrijskih sektora, zaprima i obraduje stru¢nu dokumentaciju,
sudjeluje u izradi analiza i izvje$¢a o stanju i pojavama u industriji, sudjeluje u izradi zakonskih i
drugih propisa iz svog djelokruga, daje misljenja na predmete iz svog djelokruga; Odgovara za
zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno
obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA INDUSTRIJU | RUDARSTVO

Sektor za industrijsku politiku

Sluzba za pripremu i razvoj Projekata industrijskog razvoja
Odjel za provedbu Projekata industrijskog razvoja

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 171. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podru¢ja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja najslozenije stru¢ne, administrativne i upravno-pravne poslove koji se odnose na prikupljanje
podataka o ulaganju u proizvodne kapacitete proizvoda klju¢ni za klimatsku neutralnost EU-a; prati
provodenje EU Industrijske strategije i hrvatskog Nacionalnog plana industrijskog razvoja i
poduzetnistva do 2030. godine,; suraduje s drugim tijelima drzavne uprave i institucijama nadleznim
za upravljanje kritiénim sirovinama u svrhu integriranja u nacionalne zakonodavne akte s ciljem
smanjenja emisija i postizanju klimatske neutralnosti. Odgovara za zakonitost rada i postupanja,
materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz
svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.




UPRAVA ZA INDUSTRIJU | RUDARSTVO

Sektor za industrijsku politiku

Sluzba za pripremu i razvoj Projekata industrijskog razvoja
Odjel za provedbu Projekata industrijskog razvoja

- savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 172. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podru¢ja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja sloZenije stru¢ne, administrativne i upravno-pravne poslove koji se odnose na prikupljanje
podataka o ulaganju u proizvodne kapacitete proizvoda klju¢ni za klimatsku neutralnost EU-a; prati
provodenje EU Industrijske strategije i hrvatskog Nacionalnog plana industrijskog razvoja i
poduzetnistva do 2030. godine, suraduje s drugim tijelima drzavne uprave i institucijama nadleznim
za upravljanje kritiénim sirovinama u svrhu integriranja u nacionalne zakonodavne akte s ciljem
smanjenja emisija i postizanju Klimatske neutralnosti. Odgovara za zakonitost rada i postupanja,
materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz
svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA INDUSTRIJU | RUDARSTVO

Sektor za industrijsku politiku

Sluzba za pripremu i razvoj Projekata industrijskog razvoja

Odjel za provedbu Nacionalnog plana industrijskog razvoja i poduzetnistva

- visi savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 177. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podru¢ja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja najslozenije stru¢ne, administrativne i upravno-pravne poslove koji se odnose na provedbu
Nacionalnog plana industrijskog razvoja i poduzetnistva do 2030. godine; prati napretke u provedbi
plana i analizira rezultate u skladu sa zadanim rokovima za provedbu plana;, U okviru svoga
djelokruga unosi odgovarajuce podatke u integrirani sustav upravljanja podatcima (Bazu podataka),.
Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

UPRAVA ZA PODUZETNISTVO I OBRT

Sektor za unapredenje i razvoj poduzetnistva i obrta

Sluzba za pripremu programa i podrSku poduzetni§tvu i obrtu
Odjel za pripremu programa poticanja poduzetniStva i obrta

- visi savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 206. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih, prirodnih,
tehnickih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine



Poslovi i zadatci:

PredlaZze, izraduje, prati i sudjeluje u provedbi projekata poticanja poduzetnistva i obrta; daje strucna
misljenja; prati provedbu zakona i drugih propisa iz podrucja malog gospodarstva, suraduje s drugim
tijelima drzavne uprave, jedinicama podruéne samouprave i jedinicama lokalne samouprave,
komorama te ostalim institucijama i subjektima u podrucju razvoja malog gospodarstva; odgovara na
podneske stranaka; sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i prijedloga drugih propisa iz djelokruga
svoga rada; daje stru¢na misljenja na prijedloge Zakona i drugih akata iz podru¢ja malog gospodarstva;
prati propise iz podruc¢ja malog gospodarstva u Europskoj uniji; predlaze i sudjeluje u projektima
programa EU i ostalih medunarodnih organizacija te obavlja poslove vezane uz organizaciju
savjetovanja o poduzetni§tvu i obrtnistvu. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i
financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga,
obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA PODUZETNISTVO I OBRT

Sektor za unapredenje i razvoj poduzetnistva i obrta

Sluzba za pripremu programa i podrSku poduzetniStvu i obrtu
Odjel analize i podrSku poduzetni$tvu i obrtu

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 208. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih, prirodnih,
tehnickih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja poslove prikupljanja, obrade i analize podataka; prati elemente politike razvoja malog i
srednjeg poduzetniStva; izraduje ekonomske i financijske analize i prognoze malog gospodarstva,
predlaze mjere i planove razvoja unapredenjem financiranja poduzetnistva i obrta temeljem analitiCkih
pokazatelja; izraduje naloge za isplatu sredstava; vodi brigu o aZzurnom stanju informatickog
podsustava kreditiranja poduzetnika i obrtnika uz drzavne potpore; suraduje s drugim tijelima drzavne
uprave, jedinicama podru¢ne samouprave i jedinicama lokalne samouprave, komorama, te ostalim
institucijama i subjektima u podrucju razvoja poduzetnistva; sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina
i drugih radnih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih planova i drugih akata; sudjeluje u izradi i
pracenju poticajnih mjera te provedbi mjera; prikuplja i sistematizira statisticke i druge podatke vezane
uz kretanje makroekonomskih pokazatelja; izraduje izvje$€a iz nadleznosti Odjela, ukljucuje se u
operativne zadatke vezane uz projekte EU; obavlja terenski nadzor i druge stru¢ne poslove. Odgovara
za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno
obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA PODUZETNISTVO I OBRT

Sektor za unapredenje i razvoj poduzetnistva i obrta
Sluzba za strukovno obrazovanje i poduzetni¢ko ucenje
Odjel za strukovno obrazovanje

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 213. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih ili humanistickih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Sudjeluje u izradi analiza i izvjeS¢a o stanju u strukovnom obrazovanju; predlaze mjere za
unapredivanje strukovnog obrazovanja; sudjeluje u izradi i provedbi projekata poticanja strukovnog
obrazovanja; sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i prijedloga drugih propisa iz djelokruga svoga
rada; predlaze donoSenje kurikuluma za stjecanje kvalifikacije za zanimanja iz sustava vezanih obrta;




predlaze donoSenje programa majstorskih ispita i ispita o stru¢noj osposobljenosti; predlaze programe
cjelozivotnog obrazovanja i usavrSavanja obrtnika te vodi brigu o njihovom provodenju; prati
provedbu nauc¢nickog ispita i predlaze mjere za njegovo unapredenje; suraduje sa srednjim strukovnim
Skolama i ustanovama za redovno i cjelozivotno obrazovanje; odgovara na upite i podneske gradana;
daje stru¢na misljenja u svezi s posebnim uvjetima za obavljanje obrta; provodi upravni postupak u
vezi s priznavanjem inozemnih obrazovnih kvalifikacija za stjecanje majstorskog zvanja; priprema i
provodi promidzbene aktivnosti u vezi s razvojem strukovnog obrazovanja i obrazovanja za
poduzetnistvo te sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih radnih tijela za izradu propisa,
strategija, akcijskih planova i drugih akata. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i
financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga,
obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA PODUZETNISTVO I OBRT

Sektor za unapredenje i razvoj poduzetniStva i obrta
Sluzba za strukovno obrazovanje i poduzetnicko ucenje
Odjel za nadzor

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 215. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja druStvenih ili humanistic¢kih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Sudjeluje u izradi analiza i izvjes¢a o stanju u strukovnom obrazovanju; sudjeluje u pripremi i provedbi
projekata namijenjenih poticanju poduzetni§tva i obrta; sudjeluje u izradi proraCuna iz svog
djelokruga; prati provedbu zakona i drugih propisa iz podrucja malog gospodarstva; obavlja poslove
nadzora i izraduje izvje$¢a o provedenom nadzoru; sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih
radnih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih planova i drugih akata; vodi brigu o unapredivanju
interaktivne aplikacije e-Naukovanje te odgovara na upite i podneske gradana. Odgovara za zakonitost
rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje
svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA PODUZETNISTVO I OBRT

Sektor za unapredenje i razvoj poduzetnistva i obrta
Sluzba za strukovno obrazovanje i poduzetni¢ko ucenje
Odjel za poduzetnic¢ko ucenje

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 217. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih ili humanistickih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Sudjeluje u izradi analiza i izvje$¢a o stanju u poduzetnickom obrazovanju; sudjeluje u izradi i
provedbi projekata poticanja poduzetnickog obrazovanja; sastavlja analize i izvje$¢a iz djelokruga
nadleznosti; sudjeluje u razvoju programa i sadrzaja profesionalne poduzetnicke kompetencije u
formalnim i neformalnim oblicima obrazovanja i poucavanja; prati provedbu zakona i drugih propisa
iz podrucja malog gospodarstva s osobitim naglaskom na razvoj poduzetnickog obrazovanja; predlaze
programe cjelozivotnog obrazovanja i usavrSavanja poduzetnika te vodi brigu o njihovom provodenju;
sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i prijedloga drugih propisa u dijelu koji se odnosi na
obrazovanje za poduzetni$tvo, usavrSavanje i cjeloZivotno obrazovanje; prati propise iz podrucja
malog gospodarstva Europske unije; prati rad udruga poduzetnika i suraduje s nadleznim tijelima za
izobrazbu poduzetnika; sudjeluje u pripremi i provedbi projekata namijenjenih poticanju poduzetnistva
i obrta sukladno strateskim dokumentima Republike Hrvatske i Europske unije kroz strukturne




fondove i Kohezijski program Europske unije i ostalih oblika medunarodne pomoci; sudjeluje u radu
stru¢nih radnih skupina i drugih radnih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih planova i drugih
akata; suraduje s komorama, obrazovnim ustanovama, tijelima drzavne uprave i institucijama;
priprema i provodi promidzbene aktivnosti u vezi s razvojem obrazovanja za poduzetni$tvo te
odgovara na upite i podneske gradana. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i
financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga,
obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA PODUZETNISTVO I OBRT

Sektor za unapredenje i razvoj poduzetnistva i obrta

Sluzba za provedbu programa i projekata poticanja poduzetnistva i obrta
Odjel za pracenje ugovora i kontrolu

- Visi savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 225. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, tehnickih, biotehnickih,
prirodnih ili humanistickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja stru¢ne i administrativne poslove vezano uz ugovaranje projekata i programa; obavlja poslove
koji se odnose na pripremu ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava; provodi i kontrolira financijsko
pracenje projekata; provodi nadzor i kontrolu nad troSenjem sredstava potpora; sudjeluje u pripremi
akata koji omogucuju provedbu i koriStenje sredstava iz ESI fondova; poduzima korektivne mjere i
povrate nenamjenski utroSenih sredstava; sudjeluje u aktivnostima prac¢enja provedbe i vrednovanja
programa i projekata te obavlja i druge poslove iz svoga djelokruga; nadzire namjensko troSenje
sredstava potpora; izraduje procedure, dokumente i upute za uspjes$no pracenje provedbe projekata;
prati propise vezane uz dodjelu potpora; izraduje izvjeSc¢a o realizaciji projekata; predlaze rjeSenja za
unapredenje postupka provedbe projekata; izraduje sva potrebna izvjesca te sudjeluje u radu stru¢nih
radnih skupina i drugih radnih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih planova i drugih akata.
Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

UPRAVA ZA PODUZETNISTVO I OBRT
Sektor za upravno-pravne poslove i registre u obrtu i poduzetnistvu
Sluzba za razvoj i odrZavanje registara u obrtu i poduzetnistvu

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 232. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
biotehnickih ili prirodnih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Vodi brigu o uspostavi, razvoju, funkcioniranju i sigurnosti registara iz svog djelokruga, a posebno
I1S-a Obrtnog registra i SrediSnjeg informacijskog sustava malog gospodarstva - Registra potpora;
vodi brigu o odrzavanju, razvoju i unapredivanju informacijsko - komunikacijskih sustava svakog
pojedinog registra; predlaze i provodi mjere za unapredenje svih aplikacija, servisa i modula unutar
IIS svakog pojedinog registra te svih ostalih programskih paketa; predlaze i realizira nadogradnje I1S-
a u cilju ostvarivanja njihove proaktivnosti i prosirenja funkcionalnosti; obavlja poslove vezane uz
komunikacijsko povezivanje registara s postoje¢im bazama podataka Ministarstva i drugih tijelima
drzavne uprave te u ostalim institucijama; vodi brigu o funkcioniranju uspostavljenih razmjena
podataka s drugim korisnicima i izvorima podataka; prati automatizirane obavijesti sustava; predlaze




i realizira uspostavu novih razmjena podataka s drugim korisnicima i izvorima podataka; predlaze,
definira i realizira nove procese u cilju smanjivanja koli¢ine ,,papirnatih dokumenata®; realizira
uspostavu novih e-usluga, vlastitih, ali i nekih zajednickih, u koordinaciji s drugim tijelima javne
vlasti; predlaze i realizira nadogradnje 1IS-a u cilju ispunjavanja obveza proizaslih iz promjena pravne
regulative; suraduje i koordinira aktivnosti s tijelom drzavne uprave nadleznim za drzavnu
informacijsku infrastrukturu i Centrom dijeljenih usluga (CDU), radi na integraciji vlastitih servisa i
baza podataka u GSB (Government Service Bus) te sudjeluje u ukljucivanju i pozicioniranju e-usluga
u okviru projekta e-Gradani; pruza pomo¢ vanjskim korisnicima raznih online servisa iz nadleZnosti
Sluzbe; brine o kvaliteti upisanih podataka u registrima koriStenjem administratorske aplikacije;
nadzire vodenje Obrtnog registra u upravnim tijelima kroz provjere signalizacija ugradenih u
aplikativni segment Obrtnog registra, predlaze kreiranje dodatnih signalizacija/kontrola u
aplikacijama, u cilju poboljSavanja kvalitete upisanih podataka; predlaze kreiranje dodatnih modula za
generiranje statistickih izvjes¢a i1 pregleda; kontaktira nadlezna upravna tijela u cilju iniciranja
ispravljanja neto¢no upisanih podataka, izraduje upute i obavlja upravne i stru¢ne poslove koji se
odnose na davanje misljenja u svezi s tehnikama provodenja zakonskih i podzakonskih propisa kroz
IT sustav Obrtnog registra, pruza stru¢nu pomo¢ korisnicima u cilju pravilne uporabe aplikacija i
strojne opreme; rjeSava zahtjeve korisnika upucene putem modula ,,Podrska*; administrira unutar
aplikativnih dijelova IT sustava u cilju reguliranja prava pristupa sustavu i daljnjih ovlasStenja,
ureduje/pridjeljuje/ukida ovlasti korisnika unutar svakog pojedinog registra/aplikativnog rjeSenja;
osigurava potrebne intervencije servisnih sluzbi; prikuplja, obraduje i analizira podatke o obrtnistvu,
izraduje statisticka i druga izvjesc¢a iz svoga djelokruga rada, za potrebe internih i vanjskih korisnika;
brine o azurnosti i to¢nosti podataka objavljenih na Portalu Obrtnog registra (kontrola, nadzor i
azuriranje podataka); objavljuje statistiCka izvje$¢a na internetu; unutar internog zatvorenog
komunikacijskog sustava objavljuje naputke/misljenja upravnim tijelima nadleznim za registriranje
obrta, kroz modul aplikacije kreiran za te namjene, u cilju osiguravanja jednakog postupanja svih
korisnika sustava; administrira web forum Obrtnog registra i po potrebi se ukljuuje u rasprave u
okviru web foruma Obrtnog registra; odgovara na podneske stranaka, daje stru¢na misljenja i
objasnjenja iz djelokruga Sluzbe; u okviru svoje nadleZnosti suraduje s drugim tijelima drzavne uprave
i s Hrvatskom obrtnickom komorom; sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i prijedloga drugih
propisa iz djelokruga svoga rada; odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske
resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga; obavlja i
druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA ENERGETIKU
Sektor za energetska trzista, infrastrukturu, sigurnost opskrbe i provedbu projekata EU
Sluzba za razvoj energetskih trziSta i energetsku infrastrukturu

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 253. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja tehnickih znanosti (polje strojarstvo ili
elektrotehnika) ili druStvenih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Koordinira izradu prijedloga zakona i propisa iz podru¢ja energetike, elektroenergetike radi
uskladivanja s propisima Europske unije, prati i koordinira primjenu domacih propisa i uskladenost s
propisima Europske unije. Vodi prvostupanjske upravne postupke. Koordinira suradnju s tijelima
drzavne uprave i drugim ustanovama. Prati uskladenost hrvatskog zakonodavstva sa zakonodavstvom
Europske unije i potrebu restrukturiranja energetskih tvrtki radi uskladivanja sa zakonodavstvom
Europske unije. Sudjeluje u pripremi materijala za sastanke s Europskom komisijom i po potrebi
sudjeluje na sastancima. Vodi upravni postupak i rjeSava upravne stvari u upravnom postupku iz
nadleznosti Sektora. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima
radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po
uputi i nalogu nadredenih.




UPRAVA ZA ENERGETIKU
Sektor za obnovljive izvore energije, energetsku u¢inkovitost i nove tehnologije
Sluzba za obnovljive izvore energije

- visi savjetnik - specijalist - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 264. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja tehnickih znanosti ili drustvenih znanosti
- najmanje pet godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- istaknuti rezultati u odgovaraju¢em podrucju

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja najsloZenije poslove u Sektoru sukladno s op¢im i specifi¢nim uputama nacelnika Sektora.
Sudjeluje u stru¢noj komunikaciji koja ukljucuje stalne kontakte unutar i izvan Sektora radi pruzanja
savjeta i usluga. Sudjeluje u izradi zakonskih i podzakonskih akata iz energetskog sektora i prati
njihovo provodenje. Sudjeluje u kreiranju planova i strategija, doprinosi razvoju kapaciteta sektora te
sudjeluje u pra¢enju zakonodavstva Europske unije i harmonizaciji domaceg zakonodavstva s
europskim direktivama. Vodi upravni postupak i rjeSava upravne stvari u upravnom postupku iz
nadleznosti Sektora. Sudjeluje u rukovodenju stru¢nih poslova u vezi s medunarodnim i bilateralnim
ugovorima i projektima. Sudjeluje u rukovodenju poslova vezanih uz pripremu programa i projekata
Europske unije, suradnje s medunarodnim tijelima i organizacijama za energetiku posebice
Energetskom zajednicom, suradnje s tijelima jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave na
pripremi projekata financiranih instrumentima Europske unije, te nominacije i koordinacije
medunarodnih projekata i darovnica. Sudjeluje u rukovodenju pracenja i analiziranja gospodarskih
mjera od utjecaja na polozaj energetskih gospodarskih subjekata, te pracenju poslovanje i ispunjavanje
obveza energetskih gospodarskih subjekata. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i
financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga,
obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA ENERGETIKU
Sektor za obnovljive izvore energije, energetsku uc¢inkovitost i nove tehnologije
Sluzba za obnovljive izvore energije

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 266. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja tehnickih znanosti ili drustvenih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Vodi i sudjeluje u izradi i provedbi strategijskih, razvojnih i1 programskih dokumenata, te analiti¢kih i
struénih podloga, iz podru¢ja biogoriva, sudjeluje u izradi, provedbi i tumacenju zakonskih i
podzakonskih akata iz navedenih podrucja, vodi i sudjeluje u pripremi, izradi, provedbi i nadzoru
primjene ekonomskih instrumenata (poticaji, potpore i sl.) u programima vezanim uz biogoriva,
rukovodi ili sudjeluje u programima i projektima medunarodne i meduresorne suradnje na podrucju
biogoriva. Vodi upravni postupak i rjeSava upravne stvari u upravnom postupku iz nadleznosti Sektora.
Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

UPRAVA ZA ENERGETIKU
Sektor za obnovljive izvore energije, energetsku u¢inkovitost i nove tehnologije
Sluzba za energetsku uc¢inkovitost i nove tehnologije

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 270. Pravilnika o unutarnjem redu)



Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja tehnickih znanosti, prirodnih ili drustvenih
znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja poslove Nacionalnog koordinacijskog tijela za energetsku ucinkovitost, vodi postupak davanja
suglasnosti na planove energetske ucinkovitosti jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave te
velikih gradova, vodi sustav za pracenje, mjerenje i verifikaciju usteda energije, provodi postupak
verifikacije uSteda energije, sudjeluje u svim radnjama vezanim za vodenje i azuriranje registra
energetskih subjekata koji su obveznici energetskih usteda, prati provedbu mjera za poboljSanje
energetske ucinkovitosti, na mreznim stranicama objavljuje i redovito azurira informacije o dostupnim
ugovorima o energetskim uslugama, financijskim instrumentima, poticajima, financijskim potporama i
zajmovima kojima se podupiru projekti u vezi s uslugama energetske uéinkovitosti, popisu dostupnih
pruzatelja energetskih usluga, provedbi Nacionalnog akcijskog plana energetske ucinkovitosti i
provedbi Akcijskog plana energetske ucinkovitosti, nacinu i sredstvima za ukljucivanje krajnjih kupaca
tijekom uvodenja naprednih mjernih uredaja putem priopéenja o troSkovno ucinkovitim i lako
ostvarivim promjenama u uporabi energije, informacije o mjerama za poveéanje energetske
ucinkovitosti. Vodi upravni postupak i rjeSava upravne stvari u upravnom postupku iz nadleznosti
Sektora. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi,
kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i
nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA ENERGETIKU
Sektor za obnovljive izvore energije, energetsku ucinkovitost i nove tehnologije
Sluzba za energetsku ucinkovitost i nove tehnologije

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 271. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja tehnickih znanosti, prirodnih ili drustvenih
znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja poslove Nacionalnog koordinacijskog tijela za alternativna goriva, pruza potporu provedbi
politike alternativnih goriva, izraduje i provodi sustav pracenja mjera za unapredenje infrastrukture
alternativnih goriva, s ministarstvom nadleznim za promet priprema i prilagodava provedbu okvira
mjera za razvoj trziSta alternativnih goriva, te prati njihovu provedbu u sklopu Nacionalnog akcijskog
plana za energetsku ucinkovitost, osigurava sustavno planiranje za provedbu politike infrastrukture
alternativnih goriva u Republici Hrvatskoj, priprema Izvje$¢e o provedbi Nacionalnog okvira politike,
na mreznim stranicama objavljuje i redovito azurira informacije vezane za infrastrukturu za alternativna
goriva. Vodi upravni postupak i rjeSava upravne stvari u upravnom postupku iz nadleznosti Sektora.
Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

UPRAVA ZA ENERGETIKU
Sektor za naftno rudarstvo i geotermalne vode za energetske svrhe
Sluzba za geotermalne vode za energetske svrhe

- visi savjetnik - specijalist - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 278. Pravilnika o unutarnjem redu)
Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podru¢ja tehni¢kih, prirodnih, drustvenih ili
humanisti¢kih znanosti



- najmanje pet godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
-istaknuti rezultati u odgovaraju¢em podrucju,
- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja najslozenije poslove Sektora sukladno opéim i specificnim uputama Nacelnika sektora.
Sudjeluje u stru¢noj komunikaciji koja ukljucuje stalne kontakte unutar i izvan Sektora radi pruzanja
savjeta 1 usluga. Vodi sloZene upravne i stru¢ne poslove koji se odnose na istrazivanje i eksploataciju
geotermalnih voda za energetske svrhe. Sudjeluje u rukovodenju poslova iz podruéja naftnog-rudarstva
i geotermalnih voda u energetske svrhe koji se vode u registru koncesija ministarstva nadleznog za
financije (upis obveza i pracenje izvrSavanja obveza naftno-rudarskih gospodarskih subjekata u svezi
plac¢anja naknada). Sudjeluje u vodenju postupaka za izdavanje gradevinskih i uporabnih dozvola za
sloZene naftno-rudarske objekte i postrojenja, te provedbu tehnickih pregleda slozenih naftno-rudarskih
objekata i postrojenja za istrazivanje i eksploataciju, geotermalnih voda za energetske svrhe, podzemna
skladista plina te trajno zbrinjavanje ugljikova dioksida. Sudjeluje u vodenju registra istraznih prostora
geotermalnih voda za energetske svrhe, registra eksploatacijskih polja geotermalnih voda za energetske
svrhe te vodenju evidencije o rezervama geotermalnih voda za energetske svrhe i izrade godiSnje
bilance rezervi. Sudjeluje u rukovodenju poslova u vezi s gospodarenjem geotermalnim vodama
planiranjem i predlaganjem naftno-rudarske politike, pokrece inicijativu te sudjeluje u izradi prijedloga
zakonske i podzakonske regulative iz podru¢ja naftnog-rudarstva. Sudjeluje u prac¢enju zakonodavstva
Europske unije i harmonizaciji domaceg zakonodavstva s europskim direktivama. Vodi upravni
postupak i rjeSava upravne stvari iz nadleZnosti Sektora. Sudjeluje u rukovodenju pracenja i analiziranja
gospodarskih mjera od utjecaja na polozaj naftno-rudarskih gospodarskih subjekata, te pracenju
poslovanja i ispunjavanja obveza naftno-rudarskih gospodarskih subjekata. Odgovara za zakonitost rada
i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih
poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA ENERGETIKU
Sektor za naftno rudarstvo i geotermalne vode za energetske svrhe
Sluzba za geotermalne vode za energetske svrhe

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 279. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja tehnickih, prirodnih, drustvenih ili
humanistickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Vodi upravne i strucne poslove koji se odnose na istrazivanje i eksploataciju geotermalnih voda za
energetske svrhe. Vodi upravne postupke izdavanja gradevinskih i uporabnih dozvola za naftno-
rudarske objekte i postrojenja za istrazivanje i eksploataciju geotermalnih voda u energetske svrhe, te
provodi tehnicke preglede naftno-rudarskih objekata i postrojenja za istrazivanje i eksploataciju
ugljikovodika i geotermalnih voda za energetske svrhe, sudjeluje u vodenju evidencije o rezervama i
pridobivenim koli¢inama (eksploataciji) i izraduje godiSnje bilance rezervi za geotermalne vode za
energetske svrhe. Sudjeluje u izradi prijedloga zakonske i podzakonske regulative iz podrucja
geotermalnih voda. Vodi upravni postupak i rjeSava upravne stvari iz nadleznosti Sektora. Odgovara za
zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno
obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA TRGOVINU I UNUTARNJE TRZISTE
Sektor za zaStitu prava potrosaca

Sluzba za unapredenje potrosacke politike

Odjel za potrosacko zakonodavstvo

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 286. Pravilnika o unutarnjem redu)



Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja slozene poslove iz djelokruga Odjela; prati procese prilagodbe pravnog sustava Republike
Hrvatske pravnoj ste¢evini Europske unije u podrucju zastite potrosaca i sigurnosti proizvoda; izraduje
komparativne analize pravnih sustava koji ureduju podrucje zastite potrosaca drugih drzava; sudjeluje
u izradi nacrta prijedloga zakona, strategija i drugih akata iz djelokruga Odjela; izraduje upute, pravna
stajaliSta, objasnjenja i misljenja u vezi s primjenom zakona i drugih propisa iz nadleznosti Odjela;
daje misljenja, primjedbe i prijedloge na nacrte prijedloga zakona i podzakonskih propisa iz
nadleznosti Odjela te nacrte prijedloga zakona i drugih akata dostavljenih od tijela drzavne uprave;
sudjeluje i prati poslove vezane za izradu analize i pripremu analitickih podloga za pracenje stanja u
podrucju zastite potrosaca i sigurnosti proizvoda; sudjeluje u aktivnostima vezano uz izradu stajalista,
izvjeséa i drugih dokumenata za tijela i institucije Europske unije i OECD-a iz djelokruga Odjela te
sudjeluje u radu istih; suraduje s nadleznim tijelima u podrucju zastite potrosacéa i sigurnosti proizvoda;
suraduje s tijelima i jedinicama lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave; suraduje s drugim
sredi$njim tijelima drzavne uprave i ostalim tijelima javne vlasti. Odgovara za zakonitost rada i
postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih
poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA POLITIKU JAVNE NABAVE
Sektor za provedbu politike javne nabave
Sluzba za nadzor

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 342. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podruéja drustvenih ili tehni¢kih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Sudjeluje u pokretanju i provedbi upravnog nadzora nad provedbom zakona i provedbenih propisa;
analizira dokumentaciju za nadmetanje, odluke, zapisnike, ponude, ugovore o javnoj nabavi, okvirne
sporazume, obrazloZenja ili oCitovanja narulitelja, ostalu dokumentaciju i podatke povezane s
pojedinom nabavom,; izraduje zapisnike o provedenom nadzoru i mi$ljenja o uocenim nepravilnostima
te preporuke o nacinu sprjeCavanja ili otklanjanja nepravilnosti; izraduje prijedloge za pokretanje
prekrsajnog postupka pred nadleznim prekrSajnim sudom; prikuplja, evidentira, obraduje i analizira
nepravilnosti temeljem provedenih upravnih nadzora te predlaze mjere za postizanje pravilne primjene
zakona i provedbenih propisa; prati praksu Suda Europske unije i Drzavne komisije za kontrolu
postupaka javne nabave; sudjeluje u pripremi i provedbi programa izobrazbe u podrucju javne nabave.
Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

UPRAVA ZA POLITIKU JAVNE NABAVE
Sektor za unapredenje politike javne nabave
Sluzba za medunarodnu suradnju, razvoj i uskladivanje sustava

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 347. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podru¢ja drustvenih ili tehni¢kih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine



Poslovi i zadatci:

Sudjeluje u provedbi najslozenijih aktivnosti u podru¢ju javne nabave na razini medunarodnih i
europskih organizacija te koje se odnose na pracenje i provedbu aktivnosti uskladivanja pravnog
sustava Republike Hrvatske s pravnom ste¢evinom Europske unije u podrucju javne nabave; sudjeluje
u radu radnih skupina pri medunarodnim i europskim institucijama u podrucju javne nabave; izraduje
sloZenije stru¢ne podloge i prijedloge stajaliSta vezanih uz akte Europske unije, Svjetske trgovinske
organizacije, Organizacije za gospodarsku suradnju i razvitak i dr.; sudjeluje u organizaciji
konferencija, seminara i radionica; prati praksu Suda Europske unije i Drzavne komisije za kontrolu
postupaka javne nabave; sudjeluje u pripremi i izradi nacrta prijedloga zakona i podzakonskih propisa
iz nadleznosti Sektora te sudjeluje u pripremi za njihovo upucivanje u proceduru Vladi Republike
Hrvatske; provodi procjenu ucinaka propisa; sudjeluje u pripremi i provedbi programa izobrazbe u
podrucju javne nabave. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s
kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge
poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA POLITIKU JAVNE NABAVE
Sektor za unapredenje politike javne nabave
Sluzba za pracenje, analitiku i izvjeS¢ivanje

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 351. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podruéja drustvenih ili tehni¢kih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Sudjeluje u provedbi sloZenijih aktivnosti koje se odnose na prikupljanje, evidentiranje, obradu i
analizu op¢ih podataka o javnoj nabavi; prikuplja, evidentira, obraduje i sudjeluje u analizi podataka
0 javnoj nabavi vezanim uz Europske strukturne i investicijske fondove, zelenu i inovativnu javnu
nabavu i sl.; sudjeluje u aktivnostima vezanim uz mjerenje ucinka u javnoj nabavi; sudjeluje u izradi
baze podataka iz nadleznosti Sektora, sudjeluje u izradi statistickih i drugih odgovarajuéih izvjesca za
potrebe Ministarstva, Vlade RH, Europske komisije, Svjetske trgovinske organizacije, Organizacije za
gospodarsku suradnju i razvitak i dr.; sudjeluje u pripremi i provedbi programa izobrazbe u podrucju
javne nabave. Obavlja najsloZenije aktivnosti koje se odnose na promidzbu uporabe novih tehnologija;
sudjeluje u koordinaciji aktivnosti u promicanju elektronicke javne nabave; provodi aktivnosti u
sklopu poslova vezanih uz Europsku uniju i elektronicku javnu nabavu; prati Elektronicki oglasnik
javne nabave Republike Hrvatske te koordinira njegov razvoj; provodi upravni nadzor nad pruzanjem
usluge Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske. Odgovara za zakonitost rada i
postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih
poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDUNARODNE POSLOVE
Sektor za pripremu, pracenje i financijsko upravljanje programima u gospodarstvu

Sluzba za pripremu programa

Odjel za pripremu programa u poduzetnistvu

- visi analiti¢ar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 2 izvrSitelja/ice
(redni broj 366. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podru¢ja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite i jasne komunikacije na engleskom
jeziku

- izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije



- izvrsno poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- izvrsno znanje vezano uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspjesnosti

- visokorazvijene analiticke i pregovaracke sposobnosti i vjestine

- znanje rada na osobnom racunalu

- zavrSeni programi izobrazbe sluzbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske
unije, koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe,
a vezano uz sustav upravljanja i ESI fondove

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Sukladno djelokrugu ministarstva, a u okviru Operativnog programa Konkurentnost i kohezija 2014.-
2020., Prioritetne osi 1, Prioritetne osi 3 i Prioritetne osi 11, za Program Konkurentnost i kohezija
2021.-2027., Prioritet: 1. Jaanje gospodarstva ulaganjem u istrazivanje i inovacije, podupiranjem
poslovne konkurentnosti, digitalizacije i razvojem vjeStina za pametnu specijalizaciju. te za
investicijske mjere u okviru podkomponente C1.1. Otporno, zeleno i digitalno gospodarstvo
Mehanizma za oporavak i otpornost, obavlja stru¢ne i upravno-pravne poslove koji se odnose na
provedbu godisnjih i viSegodisnjih planova i programa rada; izvjeStava nadredene sluzbenike o stanju
izvrSavanja poslova u odjelu i predlaze mjere i radnje za poboljSanje obavljanja poslova; sudjeluje u
pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje programima financiranim
iz sredstava Europske unije iz djelokruga odjela; priprema nacrte izvjesca i akata na engleskom i
hrvatskom jeziku o provedbi programa iz djelokruga odjela; analizira podatke iz djelokruga odjela;
sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka;
sudjeluje u izradi sektorski specifi¢nih dijelova Sporazuma o partnerstvu izmedu Republike Hrvatske
i Europske komisije za koriStenje EU strukturnih i investicijskih fondova za rast i radna mjesta i
operativnih programa usmjerenih razvoju malog i srednjeg poduzetniStva; sudjeluje u pripremi i
planiranju godisnjih i viSegodiSnjih programskih dokumenata namijenjenih jacanju konkurentnosti
hrvatskog gospodarstva, ukljucujuci programske dokumente u okviru gore navedenih programa, a koji
se odnose na poticanje razvoja malog i srednjeg poduzetniStva; sudjeluje u izradi kriterija i
metodologija za odabir operacija i kriterija za odabir projekata navedenih programa te je zaduzen za
pripremu i provedbu programa dodjele drzavnih potpora i potpora male vrijednosti; u suradnji sa
Sluzbom za pracenje i evaluaciju programa sudjeluje u pripremi fizickih pokazatelja i metodologije
pracenja ostvarenja fizickih pokazatelja programa; priprema i provodi programe dodjele drzavnih
potpora i potpora male vrijednosti; u navedenim poslovima suraduje s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva zaduzenim za poticanje gospodarstva, poduzetniStva i obrta i ostalim
institucijama, u cilju provedbe programa i projekata sufinanciranih sredstvima EU fondova; sudjeluje
u suradnji s drugim tijelima drzavne uprave i partnerskim institucijama izraduje sektorski specifi¢ne
dijelove Sporazuma o partnerstvu izmedu Republike Hrvatske i Europske komisije u okviru
Kohezijske politike (KP) Europske unije (EU) kroz cilj ulaganja u rast i radna mjesta u okviru
programa usmjerenih istrazivanju, razvoju i inovacijama, razvoju malog i srednjeg poduzetniStva te
vjesStina za pametnu specijalizaciju, industrijsku tranziciju 1 poduzetniStvo; predlaze mjere, uvjete i
planove za provedbu prioritetnih osi navedenih programa; priprema dokumentaciju poziva na dostavu
projektnih prijedloga uz osiguranje sukladnosti odabranih operacija s odabranim fondom ili viSe njih
i kategorijama intervencije te priprema i objavljuje odgovore na pitanja u svezi s objavljenim pozivima
iz djelokruga odjela; organizira i provodi radionice za prijavitelje te obavlja i druge poslove koji se
odnose na suradnju s ostalim sluzbama i tijelima nadleznim za postupke dodjele bespovratnih sredstava
i ugovaranje; obavlja druge sloZene stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje i analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema te savjetovanje unutar i izvan tijela;
izvjeStava o nepravilnostima i rizicima u koriStenju sredstava iz EU fondova te osigurava odgovarajuci
revizijski trag za poslove u svojoj nadleznosti; redovno suraduje sa sluzbenicima tijela ukljucenih u
strukturu upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleZnih tijela
Europske komisije; sudjeluje u postupku provodenja revizija od strane ovlastenih tijela; analizira i
sudjeluje u rjeSavanju preporuka revizorskih izvjes¢a; izvjeStava o mogucim nepravilnostima;
ukazuje/izvjeStava o mogucim rizicima u sustavu; obavezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za
pripremu i provedbu projekata iz EU fondova; Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne
i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg
djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.




UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE 1 MEDUNARODNE POSLOVE
Sektor za pripremu, pracenje i financijsko upravljanje programima u gospodarstvu

Sluzba za financijsko upravljanje

Odjel za pripremu i pradenje proracuna

- visi analiti¢ar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 1 izvrSitelj/ica (redni
broj 370. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podruéja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite i jasne komunikacije na engleskom
jeziku

- izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- izvrsno poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- izvrsno znanje vezano uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspjesnosti

- visokorazvijene analiticke i pregovaracke sposobnosti i vjestine

- znanje rada na osobnom racunalu

- zavrSeni programi izobrazbe sluzbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske
unije, koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe,
a vezano uz sustav upravljanja i ESI fondove

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Sukladno djelokrugu ministarstva, a u okviru Operativnog programa Konkurentnost i kohezija 2014.-
2020., Prioritetne osi 1, Prioritetne osi 3 i Prioritetne osi 11, za Program Konkurentnost i kohezija
2021.-2027., Prioritet: 1. Jacanje gospodarstva ulaganjem u istrazivanje i inovacije, podupiranjem
poslovne konkurentnosti, digitalizacije i razvojem vjeStina za pametnu specijalizaciju, te za
investicijske mjere u okviru podkomponente C1.1. Otporno, zeleno i digitalno gospodarstvo
Mehanizma za oporavak i otpornost obavlja stru¢ne i upravno-pravne poslove koji se odnose na
provedbu godi$njih i viSegodisnjih planova i programa rada; izvjeStava nadredene sluzbenike o stanju
izvrSavanja poslova u odjelu i predlaze mjere i radnje za poboljSanje obavljanja poslova; sudjeluje u
pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje programima financiranim
iz sredstava Europske unije iz djelokruga odjela; priprema nacrte izvjesca i akata na engleskom i
hrvatskom jeziku o provedbi programa iz djelokruga odjela; analizira podatke iz djelokruga odjela;
sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka; obavlja
sve poslove vezano uz osiguravanje koriStenja sredstava u skladu s godi$njim i viSegodi$njim ciljanim
vrijednostima u svrhu uc¢inkovitog koristenja sredstava i izbjegavanja automatskog opoziva sredstava,
ukljucujuci pripremu drzavnog proracuna za projekte iz nadleznosti, kao i obrazloZenje planiranih
sredstava po pozivima, kontinuirano prati izvrSenje stavki drzavnog proracuna, priprema prognoze
raspolozivih financijskih sredstava operativnih programa, planove ugovaranja, prognozu provedbe,
priprema financijske planove i prognoze novcanog tijeka, kontinuirano prati ostvarenje postavljenih
ciljnih vrijednosti financijskih pokazatelja, izraduje interna, kvartalna, godiSnja i zavrSna izvjesca o
provedbi financijskih pokazatelja, u cilju u¢inkovitog financijskog upravljanja, vodi evidenciju o
raspolozivim, dodijeljenim, ugovorenim, ispla¢enim i vraéenim sredstvima, prati izvrSavanje povrata
u drzavni proracun sredstava ispla¢enih korisnicima u kontinuiranoj koordinaciji s ustrojstvenom
jedinicom nadleznom za placanje i povrate; sudjeluje u aktivnostima zatvaranja operativnih programa.
U okviru svoga djelokruga unosi odgovarajuce podatke u integrirani sustav upravljanja informacijama
(MIS 2014-2020, eFondovi, eKoezija, fondovi EU) te sustav e-fondovi, fondovi.eu, priprema
priru¢nike o internim procedurama za provedbu svojih funkcija, ¢uva dokumente i evidencije o
provedbi funkcija radi osiguravanja odgovarajuceg revizijskog traga; obavlja strucne, administrativne
i upravno-pravne poslove koji se odnose na pripremu i planiranje godi$njih i viSegodiSnjih planova i
programa rada; sudjeluje u postupku provodenja revizija od strane ovlastenih tijela; analizira i
sudjeluje u rjesavanju preporuka revizorskih izvjesca; izvjeStava o mogu¢im nepravilnostima; ukazuje
0 moguéim rizicima u sustavu; obavezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za pripremu i provedbu
projekata iz fondova EU; Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s




kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge
poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDPUNARODNE POSLOVE
Sektor za dodjelu potpora i provedbu projekata u gospodarstvu

Sluzba za ugovaranje

Odjel za ugovaranje u podrudju istraZivanja, razvoja i inovacija

- visi analitic¢ar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 1 izvrsitelj/ica
(redni broj 393. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje ¢etiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite i jasne komunikacije na engleskom
jeziku

- izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- izvrsno poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- izvrsno znanje vezano uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspjesnosti

- visokorazvijene analiticke i pregovaracke sposobnosti i vjestine

- znanje rada na osobnom racunalu

- zavrSeni programi izobrazbe sluzbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske
unije, koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe,
a vezano uz sustav upravljanja i ESI fondove

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja struéne i upravno-pravne poslove koji se odnose na provedbu godi$njih i visegodisnjih
planova i programa rada; izvjeStava nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova u Odjelu i
predlaze mjere za poboljSanje obavljanja poslova; sudjeluje u pripremi internih procedura i
metodologije za administriranje i upravljanje programima financiranim iz EU fondova iz djelokruga
Odjela; priprema nacrte izvje$c¢a i akata o provedbi aktivnosti iz djelokruga Odjela; analizira podatke
iz djelokruga Odjela; sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske
sa sastanaka; priprema ugovore o dodjeli bespovratnih sredstava i po potrebi izraduje vaucere za
projekte istrazivanja, razvoja i inovacija sufinancirane u okviru Operativnog programa Konkurentnost
i kohezija 2014.-2020., Prioritetne osi 1, za Program Konkurentnost i kohezija 2021.-2027., Prioritet:
1. Jacanje gospodarstva ulaganjem u istrazivanje i inovacije, podupiranjem poslovne konkurentnosti,
digitalizacije i razvojem vjestina za pametnu specijalizaciju. te za investicijske mjere u okviru
podkomponente C1.1. Otporno, zeleno i digitalno gospodarstvo Mehanizma za oporavak i otpornost;
suraduje u pripremi ugovora i vaucera po potrebi s korisnicima i Posrednic¢kim tijelom razine 2;
sudjeluje u radnjama koje prethode potpisivanju ugovora s korisnicima; unosi odgovarajué¢e podatke
u integrirani informacijski sustav (MIS 2014-2020, eFondovi, eKoezija, fondovi EU); obavlja druge
stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje
rjeSenja problema te savjetovanje unutar i izvan tijela; izvjeStava o nepravilnostima i rizicima u
koriStenju sredstava iz EU fondova te osigurava odgovarajuéi revizijski trag za poslove u svojoj
nadleZnosti; obavezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za pripremu i provedbu projekata iz EU
fondova; odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi,
kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi
i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDUNARODNE POSLOVE
Sektor za dodjelu potpora i provedbu projekata u gospodarstvu

Sluzba za provedbu projekata

Odjel za provedbu projekata u podrucju istraZivanja, razvoja i inovacija

- vi8i analiti¢ar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 1 izvrSitelj/ica
(redni broj 401. Pravilnika o unutarnjem redu)



Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite i jasne komunikacije na engleskom
jeziku

- izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- izvrsno poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- izvrsno znanje vezano uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspjesnosti

- visokorazvijene analiticke i pregovaracke sposobnosti i vjestine

- znanje rada na osobnom racunalu

- zavrSeni programi izobrazbe sluzbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske
unije, koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe,
a vezano uz sustav upravljanja i ESI fondove

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja stru¢ne i upravno-pravne poslove koji se odnose na provedbu godi$njih i visegodis$njih
planova i programa rada, priprema slozenije nacrte izvjesca i akata iz djelokruga Odjela; sudjeluje u
izradi procedura i metodologije za administriranje i upravljanje projektima financiranim iz EU fondova
iz djelokruga Odjela; izvjeStava nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova u Odjelu; analizira
podatke iz djelokruga Odjela; sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi
biljeske sa sastanaka; obavlja poslove vezane uz provedbu projekata u podrucju istrazivanja, razvoja i
inovacija financiranih u okviru Operativnhog programa Konkurentnost i kohezija 2014. — 2020.,
Prioritetne osi 1, za Program Konkurentnost i kohezija 2021. — 2027., Prioriteta 1. JaCanje
gospodarstva ulaganjem u istrazivanje 1 inovacije, podupiranjem poslovne konkurentnosti,
digitalizacije 1 razvojem vjesStina za pametnu specijalizaciju te za investicijske mjere u okviru
podkomponente C1.1. Otporno, zeleno i digitalno gospodarstvo Mehanizma za oporavak i otpornost;
obrada Dodataka ugovora; priprema podatke o dodijeljenim potporama za javnu objavu; daje savjete
korisnicima vezane uz provedbu projekata; sudjeluje u pripremi procedure, dokumenata, i ostalih
potrebnih materijala za uspje$no pracenje provedbe projekata; izvjeStava o financijskoj i tehnickoj
provedbi pojedinih projekata iz nadleznosti Odjela; sudjeluje u provedbi aktivnosti vezane za
zatvaranje Operativnih programa; obavlja druge stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje i analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema te savjetovanje unutar i izvan tijela;
izvjestava o nepravilnostima i rizicima u koristenju sredstava iz EU fondova te osigurava odgovarajuci
revizijski trag za poslove u svojoj nadleznosti; obavezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za
pripremu i provedbu projekata iz EU fondova; odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i
financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga,
obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDUNARODNE POSLOVE
Sektor za dodjelu potpora i provedbu projekata u gospodarstvu

Sluzba za provedbu projekata

Odjel za provedbu projekata u podrucju poduzetnisStva

- vi8i analiti¢ar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 1 izvrSitelj/ica
(redni broj 404. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite i jasne komunikacije na engleskom
jeziku

- izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- izvrsno poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- izvrsno znanje vezano uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspjesnosti



- visokorazvijene analiti¢ke i pregovaracke sposobnosti i vjestine

- znanje rada na osobnom racunalu

- zavrSeni programi izobrazbe sluzbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske
unije, koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe,
a vezano uz sustav upravljanja i ESI fondove

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja stru¢ne i upravno-pravne poslove koji se odnose na provedbu godis$njih i visegodisnjih
planova i programa rada, priprema slozenije nacrte izvjesca i akata iz djelokruga Odjela; sudjeluje u
izradi procedura i metodologije za administriranje i upravljanje projektima financiranim iz EU fondova
iz djelokruga Odjela; izvjeStava nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova u Odjelu; analizira
podatke iz djelokruga Odjela; sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi
biljeske sa sastanaka; obavlja poslove vezane uz provedbu projekata u podruéju rasta i razvoja malog
i srednjeg poduzetnistva i unapredenja poduzetnicke infrastrukture financiranih u okviru Operativnog
programa Konkurentnost i kohezija 2014. — 2020., Prioritetne osi 3 i Prioritetne osi 11, za Program
Konkurentnost i kohezija 2021. — 2027., Prioriteta 1. Jaéanje gospodarstva ulaganjem u istrazivanje i
inovacije, podupiranjem poslovne konkurentnosti, digitalizacije i razvojem vjeStina za pametnu
specijalizaciju te za investicijske mjere u okviru podkomponente C1.1. Otporno, zeleno i digitalno
gospodarstvo Mehanizma za oporavak i otpornost; obrada Dodataka ugovora; priprema podatke o
dodijeljenim potporama za javhu objavu; daje savjete korisnicima vezane uz provedbu projekata;
sudjeluje u pripremi procedure, dokumenata, i ostalih potrebnih materijala za uspje$no pracenje
provedbe projekata; izvjestava o financijskoj i tehnickoj provedbi pojedinih projekata iz nadleznosti
Odjela; sudjeluje u provedbi aktivnosti vezane za zatvaranje Operativnih programa; obavlja druge
stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje
rjeSenja problema te savjetovanje unutar i izvan tijela; izvjeStava o nepravilnostima i rizicima u
koriStenju sredstava iz EU fondova te osigurava odgovarajuéi revizijski trag za poslove u svojoj
nadleznosti; obavezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za pripremu i provedbu projekata iz EU
fondova; odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi,
kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi
i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDUNARODNE POSLOVE
Sluzba za podriku provedbi delegiranih funkcija
Odjel za tehni¢ku pomo¢

- vis$i analiticar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 1 izvrSitelj/ica
(redni broj 408. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite i jasne komunikacije na engleskom
jeziku

- izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- izvrsno poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- izvrsno znanje vezano uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspjesnosti

- visokorazvijene analiti¢ke i pregovaracke sposobnosti i vjestine

- znanje rada na osobnom racunalu

- zavrSeni programi izobrazbe sluzbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske
unije, koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe,
a vezano uz sustav upravljanja i ESI fondove

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:
Obavlja stru¢ne i administrativne poslove koji se odnose na provedbu godi$njih i viSegodi$njih planova
i programa rada; izvjeStava nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova u odjelu i predlaze




mjere i radnje za poboljSanje obavljanja poslova; sudjeluje u pripremi internih procedura i
metodologije za administriranje i upravljanje programima sufinanciranim iz sredstava Europske unije
iz djelokruga odjela; priprema nacrte izvjeSca i akata na engleskom i hrvatskom jeziku o provedbi
programa iz djelokruga odjela; analizira podatke iz djelokruga odjela; sudjeluje u organizaciji
sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka; obavlja strucne i
administrativne poslove vezane uz planiranje koriStenja sredstava, razradu uvjeta za koristenje
sredstava, kontrolu, pracenje i izvjeStavanje o koriStenju sredstava u pogledu ostvarenja fizickih i
financijskih pokazatelja te izradu zahtjeva za nadoknadu sredstava koja se odnose na tehnicku pomo¢;
sudjeluje u planiranju proracuna Ministarstva i objedinjavanju podataka vezano za tehnicku pomoc te
suraduje s ustrojstvenom jedinicom za financije i racunovodstvo; obavlja druge slozene strucne
poslove koji obuhvacaju proucavanje i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja
problema te savjetovanje unutar i izvan tijela; izvjeStava o nepravilnostima i rizicima u koristenju
sredstava iz fondova Europske unije te osigurava odgovarajuéi revizijski trag za poslove u svojoj
nadleznosti; redovno suraduje sa sluzbenicima drzavnih tijela i tijela ukljuc¢enih u strukturu upravljanja
fondovima Europske unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela Europske komisije;
obvezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za pripremu i provedbu projekata iz fondova Europske
unije; Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi,
kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi
i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDUNARODNE POSLOVE
Sluzba za podrsku provedbi delegiranih funkcija
Odjel za horizontalna pitanja

- visi analitic¢ar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 1 izvrSitelj/ica
(redni broj 411. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite i jasne komunikacije na engleskom
jeziku

- izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- izvrsno poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- izvrsno znanje vezano uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspjesnosti

- visokorazvijene analiticke i pregovaracke sposobnosti i vjestine

- znanje rada na osobnom racunalu

- zavrSeni programi izobrazbe sluzbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske
unije, koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe,
a vezano uz sustav upravljanja i ESI fondove

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja strucne i administrativne poslove iz djelokruga odjela; sudjeluje u pripremi internih procedura
i metodologije za administriranje i upravljanje programima sufinanciranim iz sredstava Europske unije
iz djelokruga odjela; priprema nacrte izvje$ca i akata na engleskom i hrvatskom jeziku o provedbi
programa i projekata iz djelokruga odjela; analizira podatke iz djelokruga odjela; sudjeluje u
organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka; sudjeluje u
poslovima vezanim uz uspostavu i unapredenje sustava, sudjeluje u izradi i azuriranju dijelova
Priru¢nika o postupanju iz djelokruga odjela te azuriranju cijelog Priru¢nika Posrednickog tijela razine
1 (PT1); sudjeluje u izradi strategije organizacijskog razvoja, analize radne opterecenosti te drugih
dokumenata i izvje$¢a vezano uz upravljanje ljudskim potencijalima u PT1; sudjeluje i izvjeStava o
upravljanju rizicima, ukljucujuéi rizike prijevare u PT1: sudjeluje u aZuriranju Registra rizika,
Akcijskog plana za ublazavanje rizika i Procjene izloZenosti specifi¢nim rizicima prijevare; koordinira,
sudjeluje 1 izvjeStava o upravljanju nepravilnostima u koristenju sredstava iz fondova Europske unije,
sudjeluje i izvjeStava o provedbi aktivnosti informiranja i komunikacije u PT1, sudjeluje u koordinaciji
postupaka revizija i drugih kontrola koje u PT1 provode nadlezna tijela, evidentira ih u registrima,




prati i izvjeStava o provedbi preporuka; obavlja druge sloZene stru¢ne poslove koji obuhvaéaju
proucavanje i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema te savjetovanje
unutar i izvan tijela; pracenje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opce i specificne
upute nadredenog sluzbenika; redovno suraduje sa sluzbenicima drzavnih tijela i tijela ukljucenih u
strukturu upravljanja fondovima Europske unije te po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela
Europske komisije; izvjeStava nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova u odjelu te predlaze
mjere i radnje za poboljSanje obavljanja poslova; osigurava odgovarajuci revizijski trag za poslove u
svojoj nadleznosti; Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima
radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po
uputi i nalogu nadredenih.

UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDUNARODNE POSLOVE
Sluzba za EU politike teritorijalne suradnje i makroregionalnog razvoja

- vi$i savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 414. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podruc¢ja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja sloZene stru¢ne i upravno-pravne poslove koji se odnose na provedbu godisnjih i viSegodis$njih
planova i programa rada; predlaZze mjere i aktivnosti za poboljSanje kvalitete obavljanja poslova u
sluzbi; priprema nacrte izvjeS¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku o provedbi programa i
projekata iz djelokruga sluzbe; proucava i analizira podatke iz djelokruga sluzbe; organizira dogadaje,
konferencije, sastanke iz nadleznosti sluzbe; podrzava mjere i aktivnosti gospodarskih politika
usmjerenih ka uspostavljanju sustavne podr§ke, umrezavanja i mehanizama kojima se poti¢e snaznije
ukljucivanje svih hrvatskih gospodarskih dionika, posebice subjekata u malom gospodarstvu, za
kvalitetnu pripremu i provedbu projekata u programima Europske teritorijalne suradnje (ETS), koji
ukljucuju prekograni¢nu, transnacionalnu i meduregionalnu suradnju; priprema nacrte, podloge i
misljenja iz djelokruga nadleznosti sluzbe; sudjeluje, prema potrebi, u radu tijela zaduzenih za
koordinaciju sudjelovanja Republike Hrvatske u programima ETS te makroregionalnim strategijama;
podrzava provedbu europskih makroregionalnih strategija (EUSDR i EUSAIR); sudjeluje u pripremi
i provedbi projekata financiranih programima ETS u kojima sluzba sudjeluje kao korisnik; ¢lan je tima
nacionalnog Koordinatora Prioritetnog podrucja 8 EUSDR koje se odnosi na ,Povecanje
konkurentnosti gospodarstva dunavske regije* u okviru poslova nositelja projekta financiranja
aktivnosti iz programa INTERREG Dunavska regija; pruza podrsku gospodarskim dionicima u
programima kojima se financira prekograni¢na suradnja; sudjeluje u uskladivanju nacionalnih stavova
i predlaganju aktivnosti unutar ¢lanstva tematske radne skupine u EU Strategiji za jadransko-jonsku
regiju; sudjeluje u ¢lanstvima i sjednicama odbora za praCenje programa prekograni¢ne suradnje;
sudjeluje u pripremi plana nabave i postupcima nabave iz djelokruga sluzbe u skladu s prora¢unom
projekata i financijskim sredstvima, sudjeluje u financijskom vodenju projekta i pripremi izvjesca
projekta, planira i provodi komunikacijske aktivnosti i poslove za vecu vidljivost projekata i
aktivnosti iz djelokruga sluzbe; ¢uva dokumente i evidencije o provedbi funkcija radi osiguravanja
odgovarajuéeg revizijskog traga; obavlja druge sloZene stru¢ne poslove. Odgovara za kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDUNARODNE POSLOVE
Sluzba za medunarodne poslove

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 427. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:
-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz znanstvenog podru¢ja drustvenih, humanistic¢kih, tehni¢kih,
prirodnih ili biotehnickih znanosti



- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima
- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Obavlja slozene stru¢ne poslove vezano uz koordinaciju medunarodnih aktivnosti Ministarstva na
multilateralnoj, regionalnoj i bilateralnoj razini; koordinira, sudjeluje i prati pripremu i provedbu
medunarodnih akata i sporazuma iz nadleznosti Ministarstva; odrzava bazu podataka medunarodnih
akata; koordinira i sudjeluje u pripremi struénih podloga, stajalista i izjava Republike Hrvatske za
medunarodne sastanke, izraduje prijedloge za izmjene i dopune medunarodnih ugovora i inicijativa,
prati i izvjeS¢uje o provedbi mjera i izvrSavanju preuzetih medunarodnih obveza. Suraduje s tijelima
drzavne uprave, podrucne i lokalne samouprave i drugim institucijama vezano za pripreme sastanaka,
konferencija i druga pitanja medunarodne suradnje, vodi upravni postupak i rjeSava u upravnom
postupku iz djelokruga Sluzbe. Suraduje s diplomatskim predstavnistvima drugih drzava u RH i
misijama i predstavni$tvima RH u svijetu; sudjeluje u radu medunarodnih i regionalnih inicijativa,
koordinira aktivnosti pristupnog procesa za ¢lanstvo u Organizaciji za gospodarsku suradnju i razvoj
(OECD). Sudjeluje u organizaciji i pripremi podloga za medudrzavne posjete i sastanke. Priprema
postupak za sklapanje i potvrdivanje bilateralnih medunarodnih ugovora o suradnji u nadleznosti
Ministarstva i koordinira i prati njihovu provedbu; priprema podloge za bilateralne sastanke,
koordinira i vodi evidenciju o bilateralnim ugovorima te zaklju¢cima s bilateralnih sastanaka. Priprema
izvjes¢a o stanju medunarodne suradnje i predlaze mjere za njezino unapredenje. Odgovara za
zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno
obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

RAVNATELJSTVO ZA ROBNE ZALIHE
Sektor za kontrolu i popunu Bilance
Sluzba za prehrambene proizvode

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 435. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podru¢ja drustvenih, tehnickih, biotehnickih ili prirodnih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Suraduje u izradi i pripremi prijedloga za Godisnji program strateskih robnih zaliha. Vodi brigu o
pravovremenom obnavljanju robnih zaliha. Prati stanje i kretanje cijena i roba na trzistu posebno onih
koje su obuhvacene Bilancom strateskih robnih zaliha, priprema prijedloge uvjeta nabave i prodaje
roba. Obavlja strucne poslove vezane uz izvrSenje svih segmenata godiSnjeg Programa a posebno u
dijelu pravovremenog predlaganja za poduzimanje mjera od strane Vlade Republike Hrvatske radi
optimalizacije stanja i minimiziranja troskova strateskih robnih zaliha. Sudjeluje u izradi kvartalnih i
godisnjih izvjesca o poslovanju odnosno upravljanju robnim zalihama, priprema nacrte prijedloga za
Odluke i Zakljuc¢ke Vlade Republike Hrvatske, te priprema drugu dokumentaciju potrebnu za tijela
drzavne uprave. Priprema komercijalne elemente ugovora za skladiStenje i obnavljanje strateskih
robnih zaliha, osigurava ugovorom predvidenu dokumentaciju koju treba dostaviti odgovorna osoba
skladistara, te prati i sudjeluje u izradi pravilnika o kalu, rasturu i drugih provedbenih propisa. Vodi
tekuce 1 investicijsko odrzavanje u vlastitim skladiStima. Prati zakonske i provedbene poslove. Vrsi
kontrolu fakturirane skladi$nine ulaznih faktura za uskladistene robe, provjerava ispravnost cijena s
vazeéim Pravilnikom, parafira iste prije likvidacije. Vr$i kontrolu stanja uskladistenih roba strateskih
robnih zaliha, uvjetnost njihova smjestaja, poduzima mjere radi uklanjanja uocenih nedostataka i
nepravilnosti, vodi upravni postupak i rjeSava upravne stvari u upravnom postupku iz nadleznosti
Ravnateljstva. Prema rasporedu obavlja godisnji popis sredstava i izvora sredstava u vlastitim
skladistima, sudjeluje u popisu roba strateskih robnih zaliha i kod drugih skladistara, te poduzima
mjere za robe koje vodi u smislu provedbe zaklju¢aka centralne inventurne komisije u tekucoj godini.
Obavlja i druge poslove iz nadleznosti Ravnateljstva po uputi i nalogu nadredenih.




RAVNATELJSTVO ZA ROBNE ZALIHE
Sektor za kontrolu i popunu Bilance
Sluzba za neprehrambene i industrijske proizvode

- vi$i savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 439. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podru¢ja drustvenih, tehnickih, biotehnickih ili prirodnih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Suraduje u izradi i pripremi prijedloga za Godis$nji program strateskih robnih zaliha. Vodi brigu o
pravovremenom obnavljanju robnih zaliha. Prati stanje i kretanje cijena i roba na trziStu posebno onih
koje su obuhvacéene Bilancom strateskih robnih zaliha, priprema prijedloge uvjeta nabave i prodaje
roba. Obavlja strucne poslove vezane uz izvrSenje svih segmenata godiSnjeg Programa a posebno u
dijelu pravovremenog predlaganja za poduzimanje mjera od strane Vlade Republike Hrvatske radi
optimalizacije stanja i minimiziranja troskova strateskih robnih zaliha. Sudjeluje u izradi kvartalnih i
godisnjih izvjesca o poslovanju odnosno upravljanju robnim zalihama, priprema nacrte prijedloga za
Odluke i Zaklju¢ke Vlade Republike Hrvatske, te priprema drugu dokumentaciju potrebnu za tijela
drzavne uprave. Priprema komercijalne elemente ugovora za skladiStenje i obnavljanje strateskih
robnih zaliha, osigurava ugovorom predvidenu dokumentaciju koju treba dostaviti odgovorna osoba
skladistara, te prati i sudjeluje u izradi pravilnika o kalu, rasturu i drugih provedbenih propisa. VVodi
tekuce 1 investicijsko odrzavanje u vlastitim skladistima. Prati zakonske i provedbene poslove. Vrsi
kontrolu fakturirane skladi$nine ulaznih faktura za uskladistene robe, provjerava ispravnost cijena s
vazeéim Pravilnikom, parafira iste prije likvidacije. Vr$i kontrolu stanja uskladistenih roba strateskih
robnih zaliha, uvjetnost njihova smjestaja, poduzima mjere radi uklanjanja uocenih nedostataka i
nepravilnosti, vodi upravni postupak i rjeSava upravne stvari u upravnom postupku iz nadleznosti
Ravnateljstva. Prema rasporedu obavlja godiS$nji popis sredstava i izvora sredstava u vlastitim
skladistima, sudjeluje u popisu roba strateskih robnih zaliha i kod drugih skladiStara, te poduzima
mjere za robe koje vodi u smislu provedbe zaklju¢aka centralne inventurne komisije u tekucoj godini.
Obavlja i druge poslove iz nadleznosti Ravnateljstva po uputi i nalogu nadredenih.

RAVNATELJSTVO ZA ROBNE ZALIHE
Sektor za kontrolu i popunu Bilance
Sluzba za lijekove, sanitetski i potrosni medicinski materijal

- vi$i savjetnik - 2 izvrsitelja/ice (redni broj 444. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podrucja drustvenih tehnickih, biomedicinskih, biotehnickih ili
prirodnih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Suraduje u izradi i pripremi prijedloga za Godisnji program strateskih robnih zaliha. Vodi brigu o
pravovremenom obnavljanju robnih zaliha. Prati stanje i kretanje cijena i roba na trziStu posebno onih
koje su obuhvacéene Bilancom strateskih robnih zaliha, priprema prijedloge uvjeta nabave i prodaje
roba. Obavlja strucne poslove vezane uz izvrSenje svih segmenata godisnjeg Programa a posebno u
dijelu pravovremenog predlaganja za poduzimanje mjera od strane Vlade Republike Hrvatske radi
optimalizacije stanja i minimiziranja troskova strateskih robnih zaliha. Sudjeluje u izradi kvartalnih i
godisnjih izvjesca o poslovanju odnosno upravljanju robnim zalihama, priprema nacrte prijedloga za
Odluke i Zakljucke Vlade Republike Hrvatske, te priprema drugu dokumentaciju potrebnu za tijela
drzavne uprave. Priprema komercijalne elemente ugovora za skladiStenje i obnavljanje strateskih
robnih zaliha, osigurava ugovorom predvidenu dokumentaciju koju treba dostaviti odgovorna osoba
skladiStara, te prati i sudjeluje u izradi pravilnika o kalu, rasturu i drugih provedbenih propisa. Vodi
tekuce 1 investicijsko odrzavanje u vlastitim skladistima. Prati zakonske i provedbene poslove. Vrsi




kontrolu fakturirane skladiSnine ulaznih faktura za uskladiStene robe, provjerava ispravnost cijena s
vaze¢im Pravilnikom, parafira iste prije likvidacije. Vr$i kontrolu stanja uskladiStenih roba strateskih
robnih zaliha, uvjetnost njihova smjestaja, poduzima mjere radi uklanjanja uocenih nedostataka i
nepravilnosti. Prema rasporedu obavlja godi$nji popis sredstava i izvora sredstava u vlastitim
skladiStima, sudjeluje u popisu roba strateskih robnih zaliha i kod drugih skladiStara, te poduzima
mjere za robe koje vodi u smislu provedbe zakljucaka centralne inventurne komisije u teku¢oj godini,
vodi upravni postupak i rjesava upravne stvari u upravnom postupku iz nadleznosti Ravnateljstva.
Obavlja i druge poslove iz nadleznosti Ravnateljstva po uputi i nalogu nadredenih.

RAVNATELJSTVO ZA ROBNE ZALIHE
Sektor za financije i pravne poslove robnih zaliha
Sluzba za financije, proracun i racunovodstvene poslove

- vi$i savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 450. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

-razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podru¢ja drustvenih, biotehnickih ili prirodnih znanosti
- najmanje ¢etiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

Poslovi i zadatci:

Izraduje materijalno-financijske dokumente s analitickim podlogama za iste, te je odgovoran za
tocnost i zakonitost u izradi istih. Ispostavlja naloge za knjizenje poslovnih dogadaja, te vrsi kontiranje
knjigovodstvene dokumentacije. Izraduje prijedlog financijskog plana drzavnog proracuna za
Ravnateljstvo za robne zalihe u skladu sa Zakonom o prora¢unu, smjernicama Vlade Republike
Hrvatske i vaze¢im proracunskim klasifikacijama. Prati i analizira troSenje financijskih sredstava u
skladu s financijskim planom, te izraduje preglede i izvjes¢a izvrSenih rashoda i izdataka u odnosu na
plan. Priprema i kontrolira zahtjeve za izvrSavanje tekucih i kapitalnih izdataka putem sustava Drzavne
riznice. Obavlja i druge poslove iz nadleznosti Ravnateljstva po uputi i nalogu nadredenih.

RAVNATELJSTVO ZA ROBNE ZALIHE
Sektor za financije i pravne poslove robnih zaliha
Sluzba za financije, proracun i ra¢unovodstvene poslove

- referent - 1 izvrsSitelj/ica (redni broj 453. Pravilnika o unutarnjem redu)

Strucni uvjeti:

- razina 4.2. HKO-a ekonomske struke

- najmanje jednu godinu radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- polozen drzavni ispit 1. razine

Poslovi i zadatci:

Priprema dokumentaciju, vr$i kontiranje te knjizenje dokumenata robnog knjigovodstva i
knjigovodstva osnovnih sredstava i sitnog inventara. Redovno vrsi uskladivanje stanja roba sa
skladisnim evidencijama robe i ra¢unima financijskog knjigovodstva. Suraduje na poslovima vezanim
za redovne popise roba u skladu s propisima. Vrsi knjizenja svih financijskih dokumenata. Vodi brigu
i odgovoran je za azurno vodenje salda-konti knjigovodstva. Redovno vr$i uskladivanja stanja s
financijskim knjigovodstvom, te uskladuje obveze i potrazivanja s poslovnim partnerima. Vrsi obra¢un
kamata. Vodi evidencije u knjigama ulaznih i izlaznih racuna, te instrumenata osiguranja naplate
(mjenica, zaduznica, garancija i dr.). Priprema i Salje na naplatu primljene instrumente osiguranja
plac¢anja (mjenice, zaduznice, garancije banaka). Obavlja poslove obracuna i isplata placa i drugih
naknada djelatnicima Ravnateljstva. Izraduje statisticka izvjes¢a vezano za obracun placa zaposlenika.
Obavlja poslove fakturiranja prodane robe na temelju izdanih naloga. Obavlja i druge poslove iz
nadleznosti Ravnateljstva po uputi i nalogu nadredenih.




Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog Poziva na
mreznim stranicama Ministarstva gospodarstva.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke podnositelja prijave (ime i prezime, adresa stanovanja,
broj telefona odnosno mobitela i adresa elektronicke poste) te broj i naziv radnog mjesta na koje se
osoba prijavljuje.

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloziti:

- Zivotopis,

- dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja (preslika diplome),

- presliku zadnjeg rjeSenja o rasporedu sluzbenika odnosno zadnjeg ugovora o radu,

- svjedodzbu o poloZenom drzavnom ispitu (ako sluzbenik ima polozZen drzavni ispit)

- dokaz o radnom iskustvu u odgovarajucoj struénoj spremi i struci (obavezno elektronicki zapis
ili potvrdu o podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje iz koje je vidljivo razdoblje radnog iskustva u odgovarajuéem stupnju obrazovanja
ne starije od mjesec dana. Iz priloZzenog dokaza mora biti vidljivo da je sluzbenik radio na
poslovima koji su uvjet za radno mjesto na koje se prijavljuje).

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ¢e izvrSen na temelju iskazane motivacije,
profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe radnog mjesta.

Prijave se podnose na e-mail adresu: ljudski.potencijali@mingo.hr s naznakom ,,Prijava za iskazivanje
interesa za premjestaj u Ministarstvo gospodarstva”.
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